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El presente tutorial fue desarrollado para instruir a los Centros de Formación /ATBs (Entidad de 

Formación Autorizada) sobre:  

 

 

“¿Cómo utilizar la plataforma para crear trayectorias de aprendizaje individuales y supervisar 

el progreso/logros del estudiante durante el aprendizaje?” 

 

 

Al final del tutorial, se espera que el usuario objetivo de la plataforma pueda: 

 

• Utilizar las principales configuraciones y características de la plataforma. 

 

• Crear programas de aprendizaje personalizados (perfiles de usuario, selección de 

resultados de aprendizaje y unidades de competencia del programa de formación). 
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• Revisar, subir y editar las actividades de formación.  

 

• Editar los resultados relativos a la evaluación del final. 

 

• Proporcionar comentarios sobre el triángulo de cooperación entre EFP - Estudiante - 

Empresa, a través de la evaluación final. 

 

 

 

Si al final de este tutorial se necesitan más aclaraciones, por favor contáctenos por correo 

electrónico: 

 ewf@ewf.be 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿Cómo iniciar sesión?  
Como usuario de la ATB, recibirás un correo electrónico, con el nombre de usuario y la 

contraseña para acceder a la plataforma: 

www.ewf.be/wow 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ewf.be/wow
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Ahora haz clic en el candado, e inicie sesión en la plataforma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿Qué ver en la página de inicio?  
 

El MENÚ de la página de inicio les da acceso a todas las funcionalidades de la plataforma.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu 
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¿Cuáles son las acciones de la ATB? 
 

Administrar el perfil de la ATB 
Haga clic en ATB en el menú, para poder gestionar su perfil de ATB. 

 

 

 

 

 

 

 

 

If you click on company in the menu, you will be able to create company profile as an ATB user 
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Aquí puedes editar tu perfil (nombre, email).  También puedes rellenar los campos opcionales 

disponibles (imagen, teléfono, ubicación y descripción). Haz clic en editar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desplácese hacia abajo en la página, para poder cambiar su contraseña, crear empresas, crear 

estudiantes y aprendizajes. 
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Crear el perfil de la empresa 
 

Empecemos por crear un perfil de la empresa. Haga clic en la pestaña SOCIOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para crear una nueva empresa o editar una empresa existente, haga clic en NUEVO para crear 

una nueva empresa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nuevo 

Pestaña 

de socios 

Botón 

GUARDAR 
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Ahora puede insertar los datos obligatorios de la empresa (nombre y correo electrónico. Esta 

acción dará lugar a una notificación automática por correo electrónico dirigida a la empresa 

asociada, que contendrá su nombre de usuario y contraseña. Haga clic en GUARDAR, para 

guardar los datos introducidos. 

La pestaña Socios es para ver los datos del socio de la ATB. 

 

Crear el perfil de Estudiante 
 Haga clic en la pestaña ESTUDIANTE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego haga clic en NUEVO, para crear un nuevo perfil de estudiante. 

 

Ahora puede insertar los datos obligatorios del estudiante (nombre y correo electrónico). Esta 

acción conducirá a una notificación automática por correo electrónico dirigida al estudiante, 

que contendrá su nombre de usuario y su contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

No olvide 

GUARDAR 

Nuevo 
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Si quieres, puedes editar un perfil de Estudiante existente. 

 Selecciona el nombre y haz clic en Editar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Haga clic en la pestaña EDITAR para rellenar también el perfil del estudiante (El nombre y el e-

mail son obligatorios). 
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Haga clic en GUARDAR, para guardar los nuevos datos. 

 

Crear un Aprendizaje 
 

Haga clic en la pestaña NUEVO APRENDIZAJE, para crear un aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego haga clic en NUEVO para crear un nuevo aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nuevo 

Aquí puede elegir el 

tipo de curso 

Haga clic en 

el botón de 

verificación 
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En la pestaña APRENDIZAJE puede proporcionar información detallada sobre cada aprendizaje:  

• Introduce tu nombre y contacto.  

• Inserte el nombre del Tutor y el contacto. 

• Inserte el tiempo de duración y la fecha de inicio y vencimiento del aprendizaje. 

• Seleccione el Estudiante y la empresa con sólo hacer clic en el botón "..." de la base de 

datos existente. 

• Haga clic en el botón de verificación para enviar la aprobación del aprendizaje a la 

empresa y al estudiante. 

• Acceso a la pestaña Aprendizaje en Curso cuando se crea el Aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

Puede cambiar todos los campos anteriores haciendo clic en el botón EDITAR. 
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 Una vez que haga clic en EDITAR, podrá ver la información insertada. Desplácese hacia abajo 

en la página. 

  

 

 

 

 

 

 

 

Crear un Programa de Formación 
Ahora puede crear un programa de formación, podrá seleccionar las unidades de competencia 

y los resultados del aprendizaje. Haga clic en NUEVO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la Unidad de Competencia haciendo clic en el botón "...". 
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Ahora seleccione la unidad de competencia, haciendo clic en la pestaña SELECCIONAR y luego 

GUARDAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando guardes por primera vez, podrás seleccionar el resultado del aprendizaje de esta UC. 

 

 

 

 

 

Seleccionar los Resultados del Aprendizaje 
 Así que ahora tienes que hacer clic en EDITAR para añadir uno o más resultados de 

aprendizaje. 
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Haga clic en "+" para añadir los resultados del aprendizaje, puede añadir más, sólo tiene que 

hacer clic en "+". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ahora haga clic en el botón "..." para seleccionar los resultados del aprendizaje. 

 

Haga clic en Seleccionar, para seleccionar el resultado del aprendizaje. 
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 Cuando termines de editar la información no te olvides de GUARDAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Añadir Unidades de Competencia 
 

 Puedes añadir más de una unidad de competencia si quieres. Haga clic en VER, para crear otra 

unidad de competencia. 
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Ahora haga clic en NUEVO para añadir una nueva Unidad de Competencia. 

 

Seleccione otra unidad de competencia, haga clic en el botón "...". 
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Haga clic en GUARDAR, y a continuación podrá seleccionar los resultados del aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para añadir los resultados del aprendizaje, haga clic en Editar, a continuación haga clic en el 

botón "+". 
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 Cuando haya terminado, haga clic en GUARDAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ahora puede ver dos unidades de competencia en este programa de entrenamiento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez que el estudiante haya terminado todos los resultados del aprendizaje de la unidad de 

competencia, podrá verificar en la pestaña "unidad de competencia en aprobación". 
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Después de seleccionar la unidad de competencia, puede comprobar todas las actividades 

realizadas. 

Una vez que todas las actividades previstas en el programa de formación de la Unidad de 

Competencia hayan terminado, podrá confirmarlas en el botón de verificación. 

Este botón de verificación estará disponible cuando la empresa haya confirmado que el 

estudiante ha terminado todos los resultados del aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

 

Luego GUARDAR.  

¿Qué Tutoriales están disponibles? 
 

Ver Tutoriales 
 

Haga clic en tutorial, para ver el tipo de tutorial disponible.  

Hay tres tipos de tutoriales: uno para el aprendizaje basado en el trabajo (WBL), uno para el 

uso de la Plataforma y otro para interpretar el Modelo de Calidad que sustenta la WBL en 

Soldadura.  

 

Seleccione 

el botón de 

verificación 
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Selecciona el tutorial que quieres ver, serás redirigido al canal de YOUTUBE para ver el video. 

 

 

 

 

 

 

Haz clic en WBL en el menú desplegable para seleccionar el tutorial a ver.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Selecciona el tutorial de la plataforma para descargar el archivo. 

 Y el mismo procedimiento para el archivo del tutorial de Modelo de Calidad. 
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¿Cómo utilizar la Red? 
La pestaña RED permite ver información sobre el Aprendizaje, incluyendo detalles sobre el 

programa de formación, el progreso dentro de las actividades, los resultados de la evaluación 

final y permite dar información sobre la calidad del aprendizaje/cooperación general y las 

modalidades prácticas.  

 

Aprendizaje 

En Curso 
 

Haga clic en la pestaña RED para ver el menú desplegable, que incluye detalles sobre el 

Aprendizaje: En curso, En evaluación y Terminado.  
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Seleccione el APRENDIZAJE y luego haga clic en En curso para ver o editar las actividades, los 

resultados del aprendizaje y las unidades de competencia seleccionadas para cada programa de 

formación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esta será la vista de los detalles disponibles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desplácese hacia abajo en la página para ver las actividades y comprobar lo que se ha hecho o 

no. 
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NOTA: Se requiere un paso intermedio antes de que la ATB compruebe la finalización del 

programa completo de formación/unidades de competencia del WBL (véase más abajo) - lea el 

LIBRO DE REGISTRO en la sección de EVALUACIÓN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En Evaluación 
En esta pestaña, podrá confirmar una vez que el estudiante haya terminado su aprendizaje, 

confirmando que puede inscribirse en el siguiente paso: evaluación final (que tendrá lugar en 

las instalaciones de la ATB). 

 

 

 

 

 

 

 

Después de la validación del ATB en cuanto a la finalización de las actividades. Todos los que 

intervienen en la WBL pueden proporcionar información sobre la experiencia.   

Seleccione 

el botón de 

verificación 
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Cuando la evaluación del punto final haya terminado, haga clic en el botón de verificación y 

luego en GUARDAR.  

 

 

 

 

 

Terminado 
Haz clic en Terminado en el menú desplegable. 

 Seleccione el aprendizaje, para ver la unidad de competencia y los resultados del aprendizaje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Aquí puede ver toda la información sobre la finalización del aprendizaje, desplácese hacia 

abajo de la página para ver las unidades de competencia y las actividades. 
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Entonces tienes que guardar para establecer el aprendizaje como aprendizaje terminado. 

 

Evaluación 
La pestaña EVALUACIÓN permite ver detalles sobre el progreso del aprendizaje (Libro de 

Registro), incluso para proporcionar pruebas sobre las actividades realizadas. También se puede 

obtener más información sobre la evaluación final, es decir, el método de evaluación utilizado y 

los resultados obtenidos (aprobados o no aprobados).   

Libro de Registro 
En esta sección puedes comprobar los aprendizajes en curso en tu ATB. Selecciona una 

haciendo clic en ella. 

 

 

Desplácese hacia abajo en la página y busque la pestaña Unidades de Competencia en 

Aprobación. 
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Haga clic en Unidad de Competencia en Aprobación para comprobar el progreso del 

estudiante. 

 

Entonces elige una Unidad de Competencia. 

Y busque las constancias de que el estudiante ha completado todas las actividades 

relacionadas con los Resultados del Aprendizaje. 
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Después de comprobar que el estudiante ha completado con éxito todos los resultados del 

aprendizaje, desplácese a la parte superior de la página y busque la casilla para marcar, 

confirmando que el estudiante ha completado el aprendizaje. Luego marque la caja como se 

sugiere en la siguiente imagen. (No olvide guardar al final).  
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Evaluación Final 
Aquí puedes crear una evaluación del punto final y seleccionar una forma de evaluar al 

estudiante. 

Haga clic en NUEVO para crear la evaluación que aborde la experiencia de WBL.  

 

Haga clic en EDITAR para poder definir la fecha y seleccionar el (los) método(s) que se 

utilizará(n) para la evaluación (que tendrá lugar en las instalaciones de la ATB). 

 

Cuando termines, no te olvides de GUARDAR.  

 

En Revisión 
Ir a la pestaña "En revisión". 
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Seleccione el estudiante a evaluar, haga doble clic en el estudiante. 

 

 

Haga clic en EDITAR para confirmar si está aprobado o no, seleccione uno, y luego GUARDAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 



585214-EPP-1-2017-1-BE-EPPKA3-VET-APPREN 
 

 
 

 

 

 

Esta evaluación se pasará a la sección aprobada o a la no aprobada, dependiendo de la opción.  

 

 

Aprobado 
Se mostrará la lista de evaluaciones finales aprobadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

No lo olvides, ve a la RED en el menú, haz clic en Aprendizaje - En Evaluación, y selecciona el 

botón de verificación para confirmar que el estudiante ha terminado el aprendizaje. 

No Aprobado 
Se mostrará la lista de evaluaciones finales no aprobadas. 

No lo olvides, ve a la RED en el menú, haz clic en Aprendizaje - En Evaluación, y selecciona el 

botón de verificación para confirmar que el estudiante ha terminado el aprendizaje. 

 

Comentarios 
 Haga clic en el COMENTARIOS en el menú, y luego haga clic en Tutor (ATB) para ver y 

participar en el cuestionario de satisfacción con respecto a la experiencia del WBL.  
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Da tu opinión sobre cada categoría, calificando (de 1 a 5) cada tema de la encuesta haciendo 

clic en los botones de la lista de verificación. 

Utilice el cuadro de comentarios para agregar comentarios adicionales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haga clic en el botón ENVIAR para enviar el cuestionario una vez que haya terminado.  
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Resultados de los Comentarios 
En la sección de COMENTARIOS puede acceder a los resultados de los comentarios de todos 

los aprendizajes realizados en su ATB. 

 

 

 

Puedes descargar los archivos de la información proporcionada por cada participante en la 

experiencia del WBL. Elija un perfil determinado.  

 

Luego descarga, y tendrás un archivo de Excel con todas las respuestas de los aprendizajes 

hechos en tu ATB. 
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Noticias 
Haga clic en la pestaña de NOTICIAS en el menú para leer todas las noticias . 

  

Eventos 
Haga clic en EVENTOS en el menú para ver los eventos próximos y anteriores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

PREGUNTAS FRECUENTES 
Haga clic en la pestaña de preguntas frecuentes en el menú para ver las preguntas y 

respuestas más comunes dirigidas al perfil de la ATB. 
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Utiliza el cuadro de comentarios para dirigirnos una pregunta. 

 

 
 

 

 

 

 

 

¿Cómo usar la Biblioteca? 
La pestaña BIBLIOTECA es un directorio de la documentación principal de apoyo al aprendizaje. 

Aquí se puede encontrar la lista de Unidades de Competencia, Directrices sobre WBL, Glosario 

y plantillas útiles (lista de asistencia, programa de formación individual, acuerdo de contrato), 

entre otros. 

 Haga clic en la pestaña BIBLIOTECA para ver el menú desplegable. 

 

 

 

 

 

 



585214-EPP-1-2017-1-BE-EPPKA3-VET-APPREN 
 

 
 

 

 

Lista de UC 
Haga clic en la lista de UC en el menú para ver la lista de unidades de competencia disponibles 

para el aprendizaje en soldadura. 

 

 

 

 

 

 

 

 Si hace clic en la unidad de competencia puede leer la descripción completa de la unidad de 

competencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documentos 
 Haga clic en la pestaña Documentos para ver el menú desplegable de la documentación 

disponible.  
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Haga doble clic para descargar y ver los archivos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registro de Cambios  
 

 

Versión del 
Documento 

Detalles Fecha Organización Líder 

V1 Propuesta Inicial  30 Abril 2019 EWF 

       V2 Todas las funciones cubiertas 30 Junio 2019 EWF 
    

    

     

 

 


